АНКЕТА КАНДИДАТА      

Интересующая вакансия _____________________________________________________
Фамилия (в т.ч. старая если изменялась) ___________________________________________________________
Имя Отчество _______________________________________________________________

	Дата рождения: 

Полных лет:
	Семейное положение:
	Дети:             Количество:          
· Есть           Возраст:
· Нет

	Тел.домашний:


	
	
	
	Тел.сотовый:


	Адрес прописки:
область ______________________________________
город (насел. пункт)____________________________ 
улица________________________________________
дом________ корп. _________кв.__________
	Адрес проживания:
город___________________________________________
район __________________________________________
улица___________________________________________
дом________ корп. _________кв.__________


ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ
	Серия
	Номер
	Кем и когда выдан

	
	
	


                                                   ОСНОВНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
	Годы 
	Наименование учебного заведения
	Специальность
	Форма обучения

	начало______
оконч._______ 
	

	
	

	начало______
оконч. ______
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
	Годы
	Наименование учебного заведения
	Специальность
	Форма обучения

	начало______
оконч. ______
	
	
	


ВАШИ НАВЫКИ И ВОЗМОЖНОСТИ
	Уровень владения
компьютером
· не владею
· начальный
· уверенный
   пользователь
· программист
	Знание компьютерных  программ
_______________
_______________

______________

	Знание оргтехники
· факс
· ксерокс
· мини АТС
· кассовый аппарат
· другое 
_________________
	Водительские права:
А   В    С    Д     Е
Личный автомобиль:
· Есть        
· Нет
Стаж вождения:  
	Место работы
· Екатеринбург
· Верхняя Пышма
· безразлично
· другое 
______________
	Готовность к переезду в другой город, если возникнет такая необходимость
· Да
· Нет


ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
Заполните таблицу, начиная с последнего места работы, включая неофициальный стаж

	Название должности 

	Название организации_________________________________
Направление деятельности _____________________________
Адрес организации
	Причина смены места работы

	Дата приема___________
Дата увольнения________

Кол-во подчиненных____
Численность организации___________
Уровень з/п
	Должностные обязанности, практический опыт
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Достижения: ___________________________________________
_______________________________________________________

	



	Название должности 

	Название организации_________________________________
Направление деятельности_____________________________ 
Адрес организации
	Причина смены места работы

	Дата приема___________
Дата увольнения________

Кол-во подчиненных____
Численность организации___________
Уровень з/п
	Должностные обязанности, практический опыт
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Достижения: ___________________________________________
_______________________________________________________
	





	Служба в армии: 
· Призывался
· Не призывался 
При негодности или ограниченной годности  указать причину

_________________
Военный билет:          есть / нет  
(нужное подчеркнуть)         
	Имели ли ранее судимость Вы или Ваши близкие родственники:
· Да 
· Нет

	Имеется  у Вас или у близких родственников бизнес? 
· Да
· Нет
Если да, то какой конкретно бизнес?

_____________

	Были ли у Вас увольнения по статьям за прогул, появление в нетрезвом виде и др. по инициативе работодателя?
· Да 
· Нет  
	Планируете ли Вы в течение года выход в декретный отпуск?
· Да 
· Нет  
	Имеются ли у Вас финансовые обязательства? (Исполнительные листы, ипотечные кредиты)
· Да
· Нет
Если да, то, что конкретно?

____________





ВАШИ ОЖИДАНИЯ ДОЛЖНОСТНОГО РОСТА
	1.
	Кем вы хотите стать через год работы?
	

	2.
	Кем вы хотите стать через 3 год работы?
	

	3.
	Кем вы хотите стать через 5 лет работы?
	


РАССТАВЬТЕ ОТ 1 ДО 10 ЗНАЧЕНИЯ (10 –максимальное , а затем по убывающей) ДЛЯ КАЖДОГО ИЗ ДАННЫХ ФАКТОРОВ В ЗАВИСИМОСТИ ОТ ТОГО, ЧТО ДЛЯ ВАС ВАЖНЕЕ В ВЫБОРЕ РАБОТЫ.
	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Практика по специальности
	

	Приобретение нового опыта
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


        Какими тремя качествами должен обладать успешный сотрудник, работающий в должности, на которую Вы претендуете? а)___________________________б)_____________________________в)__________________________
	Каковы три основные причины, по которым Вы должны быть приняты на эту должность? Что отличает Вас от других?_____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
	Что полезного Вы извлекли из опыта на своем последнем месте работы? Ваше продвижение на последнем рабочем месте: _____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
	Расскажите о цели, которую Вы ставили перед собой, что Вы сделали для ее достижения и сколько времени Вам понадобилось?__________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   
        Опишите ситуацию, в которой для решения поставленной задачи Вам пришлось проявить инициативу и взять на себя роль лидера в коллективе.______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Минимальная ожидаемая Вами заработная плата в данной должности? _____________ в перспективе____________
Приемлем ли для Вас ненормированный рабочий день? _____________________________________________
Особые условия, необходимые Вам для работы: ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
РЕКОМЕНДАТЕЛИ (заполнение данной графы обязательно!) 

	Информация о руководителе 
с предыдущего места работы
ФИО (полностью)
	
Место работы 
	
Должность
	
Телефон 
(городской номер)

	
	
	
	


Как Вы узнали о вакансии? (укажите источник)_________________________________________________________
Какие источники Вы еще используете при поиске работы?________________________________________________
Когда Вы могли бы приступить к работе_______________________________________________________________
Ваше увлечение (хобби) в свободное от работы время?___________________________________________________
При необходимости, добровольно пройти опрос с использованием детектора лжи  для подтверждения отсутствия оснований, препятствующих заключению трудового договора (не рекомендуется на ранних стадиях беременности):  
согласен   / не согласен (нужное подчеркнуть)
Подтверждаю достоверность сведений, и не возражаю, что  сообщенные данные могут быть проверены службой безопасности. Даю согласие на обработку персональных  данных Дата________________________________                       Подпись_______________________________________ 



